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青年教育與就業儲蓄帳戶方案填報系統 

學校（暨縣市）初審操作手冊 

 

  

國立暨南國際大學資訊工程學系  教育行政資訊系統研發中心 
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教育部青年教育與就業儲蓄帳戶專區 

http://www.edu.tw/1013/ 

 

教育部青年教育與就業儲蓄帳戶方案填報系統 

https://young.cloud.ncnu.edu.tw 

 

 

 

 

填報系統相關問題 

客服電話：049-2910960 轉分機 3760、3763 

     （服務時間：週一~週五09:00~12:00；13:00~17:00） 

傳真電話：049-2912488 

客服信箱：youngcloud@mail.ncnu.edu.tw 

 

 

方案相關問題 

教育部青年教育與就業儲蓄帳戶專案辦公室 

周小姐，電話：02-77366194 

張小姐，電話：02-77365422 

電子信箱：saoffice@mail.moe.gov.tw 
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壹、登入填報系統及確認基本資料 

進入教育部青年教育與就業儲蓄帳戶方案填報系統  https://young.cloud.ncnu.edu.tw/ 

 

 

1. 可選擇（1）一般帳號登入或（2）教育雲端帳號登入，兩種登入方式都需修改一般帳號

的帳號和密碼以符合新的資安規範。 

 

 

 

 

  

https://young.cloud.ncnu.edu.tw/
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 一般帳號登入  

 

   

 

2. 點選上方【登入】按鈕，選擇【學校暨縣市登入】身分登入。 

 

 

 

 

3. 請輸入帳號密碼及驗證碼，並點選【登入】預設帳號密碼學校為「學校代碼（6 碼）」，

縣市為「0000+縣市代碼（共 6 碼）」。 



4 
 

 

 

4. 請輸入符合資訊安全規範的帳號和密碼，並確認密碼一致。 

 

 

教育雲端帳號登入  

 

 

 

5. 若選擇使用教育雲端帳號登入，請點選【教育雲端帳號登入】。 
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6. 請輸入教育雲端的帳號密碼及驗證碼，輸入完畢後請點選【登入】。 

 

 

 

 

 

7. 第一次使用教育雲端帳號登入系統會要求授權，請點選【同意授權】。 
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8. 如果是第一次使用教育雲端帳號登入，系統會提示請綁定帳號，請點選【確定】。 

 

 

 

 

 

9. 請使用【一般帳號登入】，輸入帳號密碼及驗證碼，並點擊【登入】成功後，藉此完成帳

號綁定，老師於下次使用【教育雲端帳號登入】時，可直接登入填報系統，不用再使用【一

般帳號登入】進行登入。（預設帳號密碼學校為「學校代碼（6 碼）」，縣市為「0000+縣市

代碼（共 6 碼）」） 
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10.  請輸入符合資訊安全規範的帳號和密碼，並確認密碼一致。 

 

 

 

 

11.  登入成功並修改完帳號密碼後，點選右上方【學校暨縣市資料維護】標示，請確認學校 

（縣市）資料，並填寫承辦單位聯絡資訊，填寫完整後點選【儲存】。 

 

※ 學校承辦單位請填寫處室名稱，例如教務處、學務處、實習處、輔導處（室）等校內單

位。除備註以外的資訊若未填寫完整，將會無法儲存。 
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貳、初審學生申請書 

 

 

1. 點選【填報作業流程】，進行初審。 
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 青年就業領航計畫－職場體驗  

 

 

 

2. 點選【青年就業領航計畫】按鈕，可查看【青年就業領航計畫】學生名單。 
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3. 點選該學生欄位左邊的【筆】圖示，即可展開查看該學生基本資料及申請書。 

 

 

 

4. 【壹、自傳】學生個人簡歷及動機目的，至少 200 字。 
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5. 【貳、職場探索規劃】，想參與的產業類別（至多 3 項，至少選擇 1 個即可送出）。 

 

 

 

 

6. 【紙本申請書】若學生和法定代理人已詳閱簽名後交回學校，由學校留存備查。請於確

認收到後勾選【紙本申請書已繳交】，若無繳交則不得推薦送出複審。 

 

 

 

 

7. 【學校初審】可選擇：【1. 推薦】、【2. 不推薦】、【3. 退回學生修改】，填寫初審意見

（可不填寫），並點選【更新】。 

 

※ 若學校初審未通過，選擇【退回學生修改】，可以讓學生修改申請書。 

若選擇【不推薦】，學生就無法再修改申請書。 

 

※ 110/11/1~111/4/15 開放查看學生申請填報狀態， 

111/3/16~111/4/15 開放學校初審及資料上傳。 
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8. 點選【退回學生修改】按鈕後，跳出提醒視窗，並請老師提醒學生修改申請書。 

 

 

 

 

9. 選擇【退回學生修改】選項後，點選【更新】按鈕，可以看到該學生的【學校初審結

果】顯示【退回學生修改】狀態，可以讓該學生修改申請書。 

 

 

 

 

10. 選擇【推薦】選項後，點選【更新】按鈕，可以看到該學生的【學校初審結果】顯示

【推薦】狀態。 
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11.  選擇【不推薦】選項後，點選【更新】按鈕，可以看到該學生的【學校初審結果】顯

示【不推薦】狀態，該學生就無法再修改申請書。 

 

 

 

 

 

12. 若需要取消展開詳細資料，請點選【收起欄位】按鈕。 
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 青年體驗學習計畫－學習及國際體驗  

 

 

 

1. 點選【青年體驗學習計畫】按鈕，可查看【青年體驗學習計畫】學生名單。 
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2. 點選該學生欄位左邊的【筆】圖示，即可展開查看該學生基本資料及申請書。 

 

 

3. 【壹、自傳】學生個人簡歷及動機目的，至少需 200 字。 
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4. 【貳、學習及國際體驗】，想參與的體驗學習類型（至多 3 項，至少選擇 1 個即可送出），

並可查看學生已上傳【體驗學習企畫內容 PDF 檔】。 

 

 

 

 

5. 【紙本申請書】若學生和法定代理人已詳閱簽名後交回學校，由學校留存備查。 

請於確認收到後勾選【紙本申請書已繳交】，若無繳交則不得推薦送出複審。 
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6. 【學校初審】可選擇：【1. 推薦】、【2. 不推薦】、【3. 退回學生修改】，填寫初審意見

（可不填寫），並點選【更新】。 

 

※ 若學校初審未通過，選擇【退回學生修改】，可以讓學生修改申請書。 

若選擇【不推薦】，學生就無法再修改申請書。 

 

※ 110/11/1~111/4/15 開放查看學生申請填報狀態， 

111/3/16~111/4/15 開放學校初審及資料上傳。 

 

 

 

 

 

7. 點選【退回學生修改】按鈕後，跳出提醒視窗，並請老師提醒學生修改申請書。 
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8. 選擇【退回學生修改】選項後，點選【更新】按鈕，可以看到該學生的【學校初審結

果】顯示【退回學生修改】狀態，可以讓該學生修改申請書。 

 

 

 

 

9. 選擇【推薦】選項後，點選【更新】按鈕，可以看到該學生的【學校初審結果】顯示

【推薦】狀態。 

 

 

 

 

10. 選擇【不推薦】選項後，點選【更新】按鈕，可以看到該學生的【學校初審結果】顯示

【不推薦】狀態，該學生就無法再修改申請書。 
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11. 若需要取消展開詳細資料，請點選【收起欄位】按鈕。 

 

 

 

 

 欄位其他圖示操作說明  

 

 

1. 點選【欄位名稱】即可將學生資料進行排序。 
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參、填寫學校宣導情形 

 

 

 

1. 點選右上方【填報作業流程】按鈕，點選左邊欄位【筆】的圖案，即可展開填報學校的

資料。 

 

 

 

2. 填寫【全校總人數】、【針對學生宣導場次及參與人次】、【針對教師宣導場次及參與人

次】的資料。  
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肆、上傳【會議紀錄以及簽到表】 

 

 

1. 將【會議紀錄及簽到表】掃描成一個 PDF 檔案後上傳，點選【更新】按鈕。 
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伍、下載核章並上傳【青年就業領航計畫總表一】

或【青年體驗學習計畫總表二】 

 

 

 

1. 請下載【青年就業領航計畫推薦學生名單（總表一）】與【青年體驗學習計畫推薦學生名

單（總表二）】之學校初審已推薦的學生，並請再確認學生資料是否正確。 
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2. 總表核章後掃描 PDF 檔案，請分別上傳，並點選【更新】按鈕。 
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3. 點選【更新】按鈕後，跳出提醒視窗，資料更新成功。 

 

 

4. 再次點選左邊欄位【筆】的圖案展開欄位，可看到已上傳的檔案，請檢視所上傳之【會議

紀錄以及簽到表 PDF】、【青年就業領航計畫總表一 PDF】及【青年體驗學習計畫總表二

PDF】檔案內容是否正確。 
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陸、無推薦學生之填報作業 

 

1. 若學校（縣市）無推薦學生，請點選【填報作業流程】後，再點選左上方的【筆】圖示，

展開欄位後，勾選【本校（縣市）無推薦學生】選項，並上傳【會議紀錄及簽到表】後點

選【更新】按鈕。 
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柒、系統確認資料送出複審 

 

1. 請確認兩項計畫的填報資料無誤及各項資料皆已上傳後，點選【確認資料送出複審】按

鈕，點選送出資料後無法再修改。 

 

 

 

2. 狀態顯示為【複審階段】，即完成學校線上填報作業流程。 

 

 

※ 截止時間為 111 年 4 月 15 日（星期五）23 時 59 分 59 秒。 

 


